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1.YARIYIL

ADL109 Anayasa Hukuku

Dersimizin kapsami anayasa ve anayasa hukuku kavrami, devlet ve sekilleri, hikimet
sistemleri, demokrasi ve secimler, temel hak ve hurriyetler, kanunlarin anayasaya uygunluk
denetimi, Osmanli anayasal gelismeleri ve Cumhuriyet dénemi, yasama erki olarak TBMM
Uyelerinin secimi, statisl, gorev ve yetkileri ile icyapisi ve c¢alisma duzeni, yuritme erki
bakimindan igyapi, hukimet sisteminin niteligi, yaritmenin dizenleyici islemleri ve yargi erki
olarak anayasa yargisi, olaganusti yonetim usulleri ve anayasanin degistiriimesi konularindan
olusmaktadir.

ADL111 Hukukun Temel Kavramlari

Dersimizin kapsami hukuki kavramlar, kamu hukuku-6zel hukuk ayrimi, yargi érgutt ve hukuk
sistemleri, hukukun kaynaklari ve kanunlastirma, hukuk kurallari ve gesitleri, hukuk kurallarinin
yer ve zaman bakimindan uygulanmasi, hukukta yorum ve yodntemleri, hukuk kurallari
arasinda catisma ve ¢6zimu, hakimin hukuk yaratmasi ve takdir yetkisi, yaptirim, adalet ve
hak kavramlari, hukuki olay, islem ve s6zlesme konularindan olusmaktadir.

ADL113 Klavye Egitimi |

F Klavyeyi 10 parmak ve bakmadan etkin ve hizli yazabilmeyi 6gretmek amacli, pratiklerin
yogun yapildigi, 6grencinin is hayatinda devamli surette kullandigi klavyeye hakimiyetinin en
yuksek oranda arttirilmasi amagl egitim verilir.

ADL115 Temel Bilgi Teknolojileri

Dersimizin kapsami bilgisayar organizasyonu ve yazilimi, igletim sistemi, biro yaziliminda
ortak dgeler, kelime iglemciler, islem tablolari, sunum programlari, resim ve ¢izim programlari,
veri tabanlari, bilgisayar aglari ve internetin altyapisi, internetin kullanimi, bilgisayarla problem
¢6zme yollari konularindan olusmaktadir.

ADL117 Medeni Hukuk I

Dersimiz medeni hukuka girig, kisiler hukuku ve aile hukuku olmak Uzere Ug¢ bdlimden
olusmaktadir. Bu baglamda dersimizin ilk béluminde Tirk medeni hukukumuzun tarihi
gelisimi, Turk Medeni Kanunu’'muzun sistemi ve kaynaklari, hak kavrami ve tirleri, haklarin
kazanilmasinda etkin rol oynayan hukuki islem kavrami ve tdrleri, haklarin kazanilmasi,
korunmasi ve kaybedilmesi; (Il.) bélimde hak ve fiil ehliyeti, kisi ve kisilik kavramlari ile kisiligin
baslangici ve sona ermesi, kisilik hakki ve korunmasi, tiizel kigiler olarak dernekler ve vakiflar;
(I1.) bélimde ise nigsanlanma, evlenme, evliligin genel hikimleri ve bogsanma, soy bagi,
vesayet konulari ele alinmaktadir.

ATA121 Atatiirk ilkeleri Ve inkilap Tarihi |
Dersin tanitimi yapilarak Turk Devrimine temel olusturan kavramlar Gzerinde durularak, Turk
Devriminin 6zelliklerinin anlagiimasi saglanacaktir.

TRD121 Turk Dili |

Yeryuzindeki diller, Tarkge’nin dinya dilleri arasindaki yeri, Turkg¢e’nin tarihi gelisimi, konusma
dili ve yaz dili arasindaki farklar, ses bilgisi, Turkge’ de vurgu, ses 6zellikleri ve ses olaylari
anlatilmaktadir.
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YDZI121 ingilizce |
Temel yabanci dil bilgileri veriimekte ve d3drencilerin gerek yazma, gerek okuma gerekse
konusmalarina yonelik pratik kurlar diizenlenmektedir.

ADL151 Mali Mevzuat (Segimlik Ders 1.Yariyil)

Dersimizin kapsami kamu maliyesi ve kamu mali yénetimi, kamusal mal ve hizmetler, kamusal
uretici birimler, kamusal karar alma mekanizmasi, diinden bugtine devletin yakimlulikleri ve
kamu harcamalari, butge ve blatge hukuku, bitge ilkeleri, batgenin hazirlanmasi, uygulanmasi
ve denetimi konularindan olugsmaktadir.

ADL153 Memur Hukuku (Segimlik Ders 1.Yanyil)

Bu derste ilk olarak Anayasa 'nin 128. maddesindeki memurlar ve diger kamu gorevlileri
ayrimina iligskin bilgilendirme vyapilacak olup daha sonra 657 sayili Devlet Memurlar
Kanunu’'ndaki istihdam sekilleri zerinde durulacaktir. Devlet Memurluguna girme hakki, bu
hakkin kullanimi icin aranacak sartlarla beraber ele alindiktan sonra, devlet memurlarinin
sahip olduklari haklar ve tabi olduklari yasaklar ile devlet memurlari icin 657 sayili DMK’'da
ongorulen yukumlalukler gerektiginde ilgili diger mevzuata ve mahkeme kararlarina da
basvurulmak suretiyle aciklanacaktir. Diger taraftan, 657 sayili Kanun'da devlet memurlari igin
Ongoralmis olan vyasaklarin ihlali ve yukamlUltklerin yerine getiriimemesi hallerinde
uygulanacak olan disiplin cezalari da ders kapsaminda ayrintili olarak ele alinacak konular
arasinda olup ders iceriginde son olarak devlet memurlugunun sona erme hallerine de yer
verilecektir.

2. YARIYIL

ADL112 Biro Yonetimi ve Sekreterlik

Meslek nedir? Sekreterlik Meslek midir? Sekreterligin G¢ ydnden incelenmesi, biro gesitleri,
ybnetim, Orgut, yonetici nedir? Yonetim fonksiyonlari nelerdir? Bilimsel yonetim yaklasimi,
yonetim surecleri, yoneticinin basarisini etkileyen faktorler (Sistem ve Durumsaldik Yaklasimi),
planlama (5N-1K) is analizi teknigi, is akimi teknigi, dikte alma, seyahat organizasyonu, telefon
gérasmeleri, sekreterin sorumluluk alanlari, ergonomi, kalite yonetimi, ofis otomasyonu,
yoneticinin sahip olmasi gereken 6zellikler, stresle bas etme yollari, zamani etkin ve verimli
kullanabilmek konularinda egitim verilir.

ADL114 Klavye Egitimi Il

F Klavyeyi 10 parmak ve bakmadan etkin ve hizli yazabilmeyi 6gretmek amagli, pratiklerin
yogun yapildigi, 6grencinin is hayatinda devamli surette kullandigi klavyeye hakimiyetinin en
yuksek oranda arttirilmasi amagl egitim verilir.

ADL116 Medeni Usul Hukuku

Dersimizin kapsami medeni usul hukukunun yargi cesitleri icindeki yeri ve bdlumleri,
mahkemeler, mahkemelerin gorev ve yetkisi, dava, tahkikat, deliller, yargilama ve hikum,
s6zIU yargilama usullt, davadaki 6zel durumlar, kanun yollari, masterek hukimler, 6zel
yargilama usulleri, hakimlerin hukuki sorumlulugu konularindan olugsmaktadir.

ADL118 Medeni Hukuk II

Dersimiz miras hukuku, esya hukuku ve borglar hukuku olmak Uzere ¢ bdélimden
olusmaktadir. Bu baglamda dersimizin ilk béliminde miras hukukunun &zellikleri ve ilkeleri,
yasal mirasgilik sistemi, sakli pay kurumu ve tenkis davasi, 6lume bagli tasarruflar, mirasin
kazanilmasi ve paylastiriimasi; (II.) b6lumde esya hukukunun tanimi, konusu ve kapsami, ayni
hak kavrami ve cesitleri ile ayni haklara hakim ilkeler, zilyetlik kavrami, unsurlari ve goérevleri,
tapu sicili kavrami, unsurlari ve gérevleri; (Ill.) bélimde ise borg ve borg iligkisi ile s6zlesmenin
kurulmasi ve hikimsuzliga, temsil, muvazaa, gabin, haksiz fiiller ile sebepsiz zenginlesme
konulari ele alinmaktadir.
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ADL120 idare ve idari Yargilama Hukuku

Dersimiz idare hukuku ve idari yargilama hukuku olmak Uzere iki bélimden olugsmaktadir.
Dersimizin ilk béliminde idare hukukuna giris, kanuni idare ve idarenin butinligu ilkeleri,
merkezden yobnetim ve yerinden ydnetim, kamu hizmeti ve kolluk, kamu mallari ve
kamulastirmaiile idari islemler; (11.) bolimde ise idari yargi teskilati, idari yarginin yeri ve énemi,
hakimin takdir yetkisi ve yerindelik denetimi, dava tirleri ve dava dilekg¢esi, HMK hikUmleri,
durugsma ve bilirkisi kurumlari, ihbar vs. yargilama usull, temyiz ve olaganusti kanun yollari
konulari ele alinmaktadir.

ATA122 Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi Il
Dersin tanitimi yapilarak Turk Devrimine temel olusturan kavramlar tGzerinde durularak, Turk
Devriminin 6zelliklerinin anlasiimasi saglanacaktir.

TRD122 Turk Dili ll

Bu derste kelime bilgisi, Turk¢e ‘deki ekler ve eklerin birlesmesindeki esas kurallar, cimle
kurma, iyi ve dogru yazmanin kurallari, cimle ve anlatim bozuklugu, konusmada yapilan vurgu
hatalari ve 6zellikle resmi yazismalarda uyulmasi gereken kurallar anlatiimaktadir.

YDZI 122 ingilizce I
Bu derste yabanci dil kurallari, kendini ifade edebilme, okududunu anlayabilme
amagclanmaktadir.

ADL264 Banka ve Sigorta Hukuku (Se¢imlik Ders 2.Yariyil)

Dersimiz banka hukuku ve sigorta hukuku olmak iizere iki bélimden olusmaktadir. ilk béliimde
mevduat ve banka kavramlari, Turk banka hukukunda mevduat sahiplerinin haklarinin
korunmasi, akreditif, BDDK, faktoring, katihm bankalari, kredi kartlari hukuku ve bankacilik
uygulamasi, Turk hukukunda bankanin sir saklama yikdmlalagu; (11.) bélimde sigorta akdinin
genel ozellikleri, sigorta ettiren ve sigortaci kavramlari, riziko kavrami ve 6zellikleri, sigorta
bedeli, prim ve 6zellikleri, sigorta akdinin kurulusu, yararlige girmesi, hukimleri ve sona
ermesi konulari islenmektedir.

ADL 268 liletisim ve Protokol (Segimlik Ders 2.Yariyl)

Empatik iletisim, ikna edici iletisim, kisiler arasi iletisim, ¢catisma ve ¢6zim, dinleme ve temel
sosyal davranig bilgi ve becerilerinin kigsiye kazandirilmasi amaglanir. Resmi protokol, kurum
ve kuruluglarda protokol, téren ve toplantilarda protokol kurallari 6gretilir

3. YARIYIL

ADL215 Ceza Hukuku
Bu derste ceza hukukunun temel ilkeleri, sugun unsurlari, sugun 6zel gorinis sekilleri ve
yaptirim hukuku konulari incelenmektedir.

ADL219 iktisata Girig

Dersimizin kapsami piyasa ekonomisine genel bir bakis, fiyat mekanizmasi: talep, arz ve fiyat,
esneklikler, devletin fiyat kontroll, tliketici davranis teorisi, Uretim ve maliyetler, tam rekabet
piyasasi, tekel piyasasi, monopoll rekabet piyasasi, oligopol piyasasi, faktor piyasalari ve gelir
dagilhmi konularindan olusmaktadir.

ADL221 ig ve Sosyal Giivenlik Hukuku

Dersimiz is hukuku ve sosyal giivenlik hukuku olmak tizere iki bélimden olusmaktadir. ilk
bolimde is hukukunun temel kavramlari, is kanununun kapsami, is sOzlesmesi, is
sbzlesmesinin yapilmasi, is sozlesmesinden dogan hak ve borglar; (II.) bélumde sosyal
guvenlik kavrami ve tarihsel gelisimi, sosyal guvenlik hukukunun kaynaklari ve hukuk sistemi
icindeki yeri, is kazasl ve meslek hastaligi sigortasi, hastalik ve analik sigortasi, malullik,
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yashlik ve olum sigortasi, igsizlik sigortasinin kapsami ve yardimlari, genel saglk sigortasi
konulari islenmektedir.

ADL223 Klavye Egitimi lll

F Klavyeyi 10 parmak ve bakmadan etkin ve hizli yazabilmeyi 6gretmek amagli, pratiklerin
yogun yapildigi, 6grencinin is hayatinda devamli surette kullandi§i klavyeye hakimiyetinin en
yuksek oranda arttirilmasi amagh egitim verilir

ADL225 Genel Muhasebe

Dersimizin kapsami muhasebe ve temel kavramlar, belge dizeni, defter kayitlari, hesap plani
ve isleyisi, envanter ve degerleme islemleri, kesin mizanin, bilangonun ve gelir tablosunun
dizenlenmesi konularindan olugsmaktadir.

ADL227 Ticaret Hukuku
Bu derste ticari isletme hukuku, kiymetli evrak hukuku ve ortakliklar hukukuna iligkin temel
konular incelenmekte ve ticaret mahkemelerinin yapisina deginilmektedir

ADL251 Adalet Psikolojisi (Segimlik Ders 3.Yariyil)

Bu derste adalet psikolojisinin amaglari, alani, ceza hukukundaki yeri, benzer hukuku dallari
ile iliskisi, suclularin siniflandirilmasi, sanik, magdur ve tanik psikolojisi ve iligkisi konulari
incelenmektedir.

ADL253 Dosyalama ve Arsiv (Segimlik Ders 3.Yariyil)

Evrak, belge tirleri, dosyalama amaci, dosyalamada organizasyon tipleri, dosyalama
sistemleri, gelen evrak defteri, giden evrak defteri, zimmet defteri, capraz basvuru fisi, fihrist
hazirlama, arsiv, devlet arsivleri, postalama tarleri, elektronik imza, arsiv yénetmeligi ile ilgili
bilgiler verilmektedir.

ADL255 Belediye Mevzuati (Segimlik Ders 3.Yariyil)

Belediyelerin Turkiye idari yapisi igindeki yeri, Yerel yonetimlere hakim olan anayasal ilkeler,
Turkiyedeki belediyelerin turleri ve genel dzellikleri, Belediyelerin kurulusu, Belediyelerin tlzel
kisiliginin sona ermesi ve hemsehri hukuku, Belediyelerde gorev ve yetki sorunu, Belediyelerin
gorev ve sorumluluklari, Belediyelerin yetki ve imtiyazlari, Belediyelerin organlari ve belediye
meclisi, Belediye meclisi kararlarinin kesinlesmesi, Belediye bagkani ve belediye enclimeni,
Belediye personeli, Belediyelerin gelir ve giderleri, Belediyelerin denetimi ve madde 57
statlsu.

ADL257 Orgiitsel Davranig ve Yonetim Psikolojisi (Segimlik Ders 3.Yariyil)

Dersimizin kapsami psikolojinin yonetim ve organizasyonlardaki yeri ve dnemi, érgut kaltura,
orgutlerde gruplar ve grupsal farkhliklar, inanglar ve tutumlar, érgutsel davranis, algilama ve
atfetme siregleri, is'te monotonluk, devamsizlik sorunlari, is ortaminin fiziksel sorunlari, is ve
personel arasi uyumun saglanmasi, ydénetime katilma, disiplin, liderlik ve lider davraniglarinin
analizi, orgltlerde takim ydnetimi, gudileme, c¢atisma ve c¢atismanin ¢ézimlenmesi
konularindan olusmaktadir.

4. YARIYIL

ADL 212 Ceza Evi idaresi ve infaz Hukuku

Dersimiz cezaevi idaresi ve infaz hukuku olmak tizere iki béliimden olusmaktadir. ilk bélimde
cezaevlerinin kurulmasi, teskilati, personeli, yonetimi; (Il.) bélimde infaz kavrami, infazin
baslamasi, ertelenmesi ve infaza ara verilmesi, hapis cezasinin infazi, hapis cezasinda 6zel
infaz yodntemleri, hapis cezasinin infazinin denetlenmesi, adli para cezasinin infazi,
mahkdmiyet kaydinin silinmesi konulari islenmektedir.
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ADL214 Ceza Muhakemesi Hukuku

Bu derste ceza muhakemesi hukukunun tanimi, amaci, iglevi, temel ilkeleri, uygulama alani,
muhakeme stjeleri, koruma tedbirleri, ispat hukuku, delil ve delil tirleri, ceza muhakemesi
islemleri, ceza muhakemesinin ylriyUsu, sorusturma ve kovusturma evreleri, kanun yollari
konulari incelenmektedir.

ADL218 icra ve iflas Hukuku

Dersimiz icra hukuku ve iflas hukuku olmak tizere iki bélimden olusmaktadir. ik bélimde
genel hukumler, ilamsiz icra, ilamlh icra, rehinin paraya cevrilmesi yoluyla takip, ihtiyati haciz;
(1) bélimde iflas hukukuna giris, iflas yollari, iflasin hukuki sonuglari, iflasin tasfiyesi, iflasin
kapanmasi ve kaldiriimasi, basit tasfiye, iptal davasi konulari igslenmektedir.

ADL222 Kalem Mevzuati ve Tebligat Hukuku

Dersimiz kalem mevzuati ve tebligat hukuku olmak Uzere iki bélimden olugmaktadir. ilk
bélimde kalem kavrami, cumhuriyet savciligi kalem islemleri, ceza mahkemeleri kalem
islemleri, infaz islemleri, hukuk ve ticaret mahkemeleri kalem iglemleri, icra hakimligi defterleri
ve yargl harglarr; (l1.) bélimde tebligat kavrami, tanimi, dnemi, tebligat mevzuati, bu mevzuatin
hukuki niteligi, uygulama alani, amaci ve tebligat turleri, tebligatin yapilacagi zaman, kisiler ve
yer, tebligatin yapilamamasi, ilan yoluyla tebligat, tebligatin usulliine uygun olarak yapiimamasi
konulari islenmektedir.

ADL224 Klavye Egitimi IV

F Klavyeyi 10 parmak ve bakmadan etkin ve hizli yazabilmeyi 6gretmek amacli, pratiklerin
yogun yapildigi, 6grencinin is hayatinda devamli surette kullandidi klavyeye hakimiyetinin en
yuksek oranda arttirilmasi amagl egitim verilir.

ADL256 Avukatlik Ve Noterlik Hukuku (Segimlik Ders 4.Yariyil)

Dersimiz avukatlik mevzuati ile noterlik mevzuati olmak (izere iki bélimden olusmaktadir. ilk
bdélumde avukatlik mesledi hakkinda genel bilgi, avukathgin nitelikleri, avukatlik meslegine giris
sartlari, avukatlik s6zlesmesi, avukatin hak ve yukiamilaltkleri; (11.) bélimde noterlik meslegi ve
meslege kabul sartlari, noterlik ve noterlerin siniflandiriimasi, noterlik personeli, noterin
gorevleri ve haklari, noter iglemlerinin gergeklestiriime sekli ve etkisi, noterlerin sorumlulugu
ve noterlik Ucreti konulari islenmektedir

ADL258: Kamu Alacaklarinin Tahsili Usulii (Segimlik Ders 4.Yanyil)

Dersimizin kapsami kamu alacaginin tanimi, kamu alacaklisi ve kamu borglusunun tanimi,
ihtiyati tedbir ve teminat, ihtiyati haciz, kanuni temsilcilerin kamu alacagindan sorumlulugu,
kamu alacaginin diger korunma hikidmleri, cebren tahsil, 6demeye davet, ihbarname, 6deme
emri ve itiraz slreci, haciz, satis, 3. kisilerin cebren tahsil islemlerine itirazlari konularindan
olusmaktadir.

ADL260 Vergi Mevzuati (Segimlik Ders 4.Yariyil)

Bu derste, temel vergi mevzuati bilgisi veriimekte, 6grencinin gelir hukukuna iliskin temel
kavramlar Uzerinden vergilendirme sureci, vergisel uyusmazliklar ile ¢6zim yollari konusunda
gelisimi saglanmaktadir.

ADL262 Adalet Meslek Etigi (Secimlik Ders 4.Yaryil)

Dersimiz hukuk-adalet iliskisinde etik degerlerin rolini ortaya koymaktadir. Bu baglamda
adaletin gergeklesmesine katkida bulunanlarda bulunmasi gereken etik davranis ilkeleri
uluslararasi kuruluglarca kabul edilen eksende ele alinmaktadir
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